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３者が総合的にチェック

ＭＳＯ企業紹介動画制作の流れについて(進行と作業）

＊関連資料の確認
（映像・写真・印刷物・・）

＊台本作成（草案）
画・ナレーション・字幕

（撮影･音声･照明）

企画会議イメージ

撮影イメージ

＊演出撮影・照明など

＊字幕スーパー作成挿入

＊BGMの挿入

＊ナレーション録音・音声のＭＡ

編集作業イメージ

＊完成マスター保存

＊ＨＰ動画登録

＊配信登録

＊媒体保存

進行と作業

(事務局から業者へ渡す)

≪依頼社≫ ① 作業確認シートと画像データ
MSO事務局へ提出

≪業 者≫ ② 台本作成（草案）
会社・業務等の確認

台本の構成案提出

≪依頼社≫ 現場立ち合い・確認
社員配置・業務・コメント・・指揮

≪業 者≫ 撮影業務全般
業務・仕事・コメントなど

撮影・収録
≪業 者≫ ① 仮編集

（字幕・効果・BGM入）

ナレーション原稿（最終案）

≪依頼者≫ ② 校正チェック

③本編集
（MA) 

動画完成

ナレーション
収録

緑矢印は合同作業

企 画 コンセプト決定、構成提案作成
撮影場所、方法等の検討、確認 撮 影

＊台本に従って撮影を実施

編 集
台本に従って映像・音声のカット
編集、特殊効果処理 完 成

依頼社(貴社）/業者(ﾕﾆﾃｯｸﾋﾞｼﾞｮﾝ㈱）

企 画

依頼社 業者

≪依頼者≫ ③台本の確認・撮影打合せ
ロケハン・業務の依頼など

撮 影 編 集 完 成

・完成動画のデータの
お渡し（共有）

テーマ（人材確保）
この動画は次世代を担う人材が地元企業
に関心を抱く「キッカケ」づくりのため
制作するものです。

コンセプトの明確化
｢何を｣ ｢誰に｣ ｢どう伝え｣ ｢どうしたい｣
「伝えたい」⇔「知りたい」を考察
○内容の的を絞る

構成のポイント
●「起承転結」を簡潔に
●全体を俯瞰で見る(第三者の視線）

●専門用語は少なめに

今後の活用
●次世代の人材確保育成
●自社制作を目指し販促や事業の
ツールとして活用する
●地域産業の広報

動画制作の
注目点

資料④


